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Percorso di Istruzione e Formazione Tecnica Superiore

Tecniche per I'amministrazione

economico-finanziaria

Impara a leggere, organizzare e gestire i numeri dellimpresa

PERCHE PUO ESSERE IL CORSO GIUSTO

Una specializzazione concreta per lavorare nei processi amministrativi, contabili e gestionali delle
aziende.

Sedi e codici del percorso

Sede Indirizzo Codice percorso

Cagliari Via Newton, 24 2026RTS26098952_011111
Guspini Zona Industriale P.I.P. S.S. 126 Km 95 2026RTS26099070 011130
POSTI LIMITATI

Y

I numero massimo previsto per ciascun percorso € di 15 partecipanti. Per questo & importante
manifestare subito il proprio interesse e farsi supportare nella procedura di iscrizione.
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Presentazione del percorso
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Ogni impresa, studio professionale, cooperativa o organizzazione ha bisogno di persone capaci di gestire
documenti, scadenze, dati economici, pagamenti, costi e procedure. Dietro ogni scelta aziendale ci sono
numeri da interpretare, informazioni da ordinare e decisioni da supportare. Questo percorso ti prepara a
diventare una figura tecnica precisa, affidabile e utile in moltissimi contesti lavorativi.

| percorsi IFTS 2026/2027 sono pensati per chi vuole compiere un salto di qualita dopo il diploma e
costruire un profilo tecnico realmente spendibile nel mondo del lavoro. Non sono semplici corsi teorici:
uniscono formazione in aula, attivita di laboratorio, competenze operative e momenti di apprendimento in

contesto aziendale. L'obiettivo &
professionali riconoscibili, concrete e aggiornate.

In sintesi

Percorso
Anno formativo

Durata
Articolazione

Certificazione finale

Destinatari

Posti

Domanda

| punti forti del corso

aiutarti a trasformare motivazione, attitudini e interessi in competenze

Tecniche per 'amministrazione economico-finanziaria
IFTS 2026/2027
990 ore complessive

Formazione in aula/laboratorio + formazione in contesto
aziendale, secondo il sistema duale

Certificazione tecnica superiore IFTS - livello 4 EQF

Giovani fino a 35 anni non compiuti, occupati o non
occupati, residenti o domiciliati in Sardegna, con i
requisiti previsti dall'Avviso

Fino a 15 partecipanti per percorso; avvio secondo le
disposizioni dell'Avviso

Presentazione DPT attraverso SIL Sardegna, con
SPID/TS-CNS o supporto del CPl/agenzia formativa

* Profilo trasversale: le competenze amministrative servono in quasi tutti i settori.

» Competenze pratiche: documenti, contabilita, strumenti digitali, scadenze e organizzazione d'ufficio.

* Orientamento al lavoro: impari a supportare I'impresa nelle attivita quotidiane e nei processi decisionali.

* Professionalita solida: precisione, affidabilita e metodo sono qualita molto apprezzate dalle aziende.

» Doppia spendibilita: utile per chi cerca un impiego amministrativo e per chi vuole rafforzare il proprio

curriculum dopo il diploma.
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Cosa potrai imparare

» Gestione della documentazione amministrativa e contabile.

* Principali registrazioni aziendali, archiviazione, scadenze e procedure d'ufficio.

» Lettura di costi, ricavi, budget e informazioni economico-finanziarie.

« Utilizzo di strumenti digitali per amministrazione, fogli di calcolo, report e controllo dati.
» Comunicazione professionale con clienti, fornitori, consulenti e uffici interni.

» Organizzazione del lavoro, attenzione al dettaglio e rispetto delle procedure.

Dove ti puo portare

» Addetto/a amministrativo-contabile junior.

* Assistente amministrativo/a in impresa, studio professionale o societa di servizi.
* Supporto alla segreteria amministrativa evoluta.

» Supporto alla gestione documentale, contabile e fiscale.

* Collaboratore/trice nei processi di controllo costi, archiviazione e reportistica.

A chi lo consigliamo

* A chi € ordinato, preciso e interessato al funzionamento concreto delle aziende.
* A chi desidera un lavoro d'ufficio con competenze tecniche chiare.
* A chi vuole un profilo professionale utile in tanti settori diversi.

* A chi vuole passare dal semplice uso del computer alla gestione professionale di dati e processi
amministrativi.
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Perché scegliere un percorso IFTS con ENIAL

* Percorso annuale di specializzazione tecnica superiore, collegato ai fabbisogni reali delle imprese.
* 990 ore complessive, con una forte componente pratica e formativa in azienda.
» Certificazione tecnica superiore IFTS, livello 4 EQF, spendibile nel sistema nazionale ed europeo.

» Esperienza utile sia per entrare nel mondo del lavoro sia per proseguire verso ulteriori percorsi di alta
formazione tecnica.

* Posti limitati: la scelta del percorso e la presentazione della domanda vanno gestite con attenzione e
tempestivita.

A chi e rivolto

Giovani fino a 35 anni non compiuti (34 anni e 364 giorni), occupati 0 non occupati, residenti o domiciliati in
Sardegna, in possesso di almeno uno dei requisiti di accesso previsti dall'Avviso IFTS 2026/2027: diploma
di istruzione secondaria di secondo grado, diploma professionale di Tecnico, ammissione al quinto anno
dei percorsi liceali o accreditamento di competenze secondo le condizioni previste dall'Avviso.

Come iscriversi

1. Scegli il percorso e verifica con ENIAL la sede piu adatta e il codice corretto.
2. Prepara i dati e i documenti richiesti per la Domanda di Partecipazione Telematica (DPT).

3. Presenta la DPT attraverso il portale SIL Sardegna, con SPID/TS-CNS, oppure richiedi supporto al
CPIl o all'agenzia formativa.

4. Attendi la verifica dei requisiti e le comunicazioni relative alla composizione del gruppo classe e
all'avvio delle attivita.
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